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ПОЛОЖЕНИЕ
О ГИМНАЗИЧЕСКОМ  ИНФОРМАЦИОННО-
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ЦЕНТРЕ


1. Общие положения
Информационно-образовательный  центр гимназии (далее ГИОЦ) является центром функционирования и развития информационно-образовательной среды учебного заведения, созданный на основании приказа директора. 
В своей деятельности ГИМЦ руководствуется Законом РФ « Об образовании», «Типовым положением об общеобразовательной школе», Конституцией Российской Федерации, действующими законодательствами Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов, приказами департамента образования администрации Томской области, Уставом гимназии, локальными актами гимназии и настоящим Положением.
 ГИОЦ подчиняется заместителю директора по информационно-коммуникационным технологиям.
  Настоящее Положение может быть дополнено и изменено в соответствии с приказом директора гимназии.       

2. Цели информационно-образовательного центра и виды деятельности
Цель ГИОЦ – создание  эффективной системы  информационно-методического и программного обеспечения образовательного и управленческого  процессов на основе применения средств и методов информационно-коммуникационных технологий (ИКТ).

Основные задачи ГИОЦ:
- обеспечение процесса управления гимназией современными средствами информационных технологий;
- удовлетворение потребностей участников образовательного процесса в своевременном предоставлении информации; 
- создание единой  базы цифровых образовательных ресурсов (методические материалы, тематические коллекции, программные средства) для организации учебного процесса;
- формирование и повышение профессионального мастерства и информационной  культуры педагогических кадров, обучающихся, родителей;
 
Основные виды деятельности:
· информационная и методическая поддержка образовательного процесса
· сопровождение WEB-сайта гимназии и помощь в администрировании сайтов педагогов;
· методическая помощь при проведении урока с применением средств ИКТ;
· изучение новых ИКТ и внедрение наиболее приемлемых в образовательный процесс;
· оказание помощи в участии и проведении видеоконференций, вебинаров, дискуссий, дистанционных конкурсах, олимпиадах;
· накопление и систематизация методического опыта по внедрению ИКТ  в образовательный и воспитательный процессы;
· оформление и тиражирование методических материалов;
· создание и использование электронных средств обучения;
· проведение обучающих семинаров, мастер-классов  для педагогов, обучающихся и их родителей в области ИКТ; оказание консультационных услуг;
· информационная поддержка и сопровождение семинаров, совещаний, педсоветов, культурно-массовых и досуговых мероприятий;
· техническое  и методическое обеспечение процесса обучения учителей и обучающихся гимназии с использованием современных ИКТ;
· формирование базы авторских презентаций, методических разработок, использующих ИКТ и созданных педагогами гимназии;
· осуществление издательской и полиграфической деятельности гимназии;
· проведение мероприятий по информационной безопасности и защите информации.

3. Структура информационно-образовательного центра гимназии
3.1. Учебно-методический отдел -  обеспечивает внедрение в образовательный процесс средств ИКТ  и включает в себя: 
- Виртуальные кабинеты кафедр;
- Медиатеку на базе библиотеки гимназии;
- Педагогическая мастерская

3.2. Информационный отдел – обеспечивает информационное освещение всей деятельности образовательного учреждения и включает в себя:
	- официальный сайт гимназии;
	- сайты и личные страницы педагогического персонала;
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4. Материально-техническое оснащение центра
- 3 компьютерных класса  с необходимым программным обеспечением;
- библиотека с мультимедийным фондом, читальный зал;
- актовый зал;
- оборудование локальной сети гимназии;
- средства для тиражирования материалов (принтер, ксерокс, сканер, ризограф)
- фото, видео-аппаратуру.

5. Финансирование центра
Финансирование деятельности ГИОЦ осуществляется за счет бюджетных и внебюджетных средства гимназии.

6. Реорганизация и прекращение деятельности центра
         Реорганизация, а также ликвидация ГИОЦ осуществляется руководством ОУ в рамках Устава ОУ.


